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Este asunto documental corresponde a los documentos que describen la relacion del Servicio Nacional de Aprendizaje con la
industria Nacional. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% del
total de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra seleccionada sera en método aleatorio simple. La
02 | ] APORTES PATRONALES 10 X demas informacion se elimina diend en la intr i
conserva en su soporte original.

la muestra i se

el pr

04 | | CERTIFICADOS

Este asunto documental corresponde a la constancia que expide la Regional SENA a empresas publicas o privadas una vez se
verificaba que la entidad no tenia deuda por concepto de aportes. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se
02 O Certificados Paz y Salvo de Aportes 10 X conserva totalmente en su soporte original por su baja produccion ya que solo existe una (1) unidad documental.

Este asunto documental evidencia la gestion y el control de los recursos monetarios de la regional SENA en el cumplimiento
de pagos y cobros. El tiempo de retenciéon documental se determiné en relacion a lo descrito en el Decreto N° 410 del 1971
codigo de comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben conservar por un periodo minimo de diez (10) afios.
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se conserva permanentemente en su soporte original, como muestra
BANCARIAS 10 X . L . . N . . L, .

iva del de de la unidad iva y por su baja produccion, ya que solo existen
nueve (9) unidades documentales.

06 ] CONCILIACION

Este asunto documental evidencia la gestion y el control de los recursos monetarios de la regional SENA en el cumplimiento
de pagos y cobros. El tiempo de retencion documental se determiné en relacién a lo descrito en el Decreto N° 410 del 1971
codigo de comercio de Colombia, Articulo 60 donde indica que se deben conservar por un periodo minimo de diez (10) afios.
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa en del 2% del total de la|
produccion documental Anual. La parte cualitativa de la muestra seleccionada sera de método aleatorio simple. La demas|

14 | | TAS DE TESORERIA 10 X I 0 " ! Hta ! ¢ .
informacién se elimina diendo el proced; blecido en la d la muestra sel da se conserva en
su soporte original.
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Este asunto documental hace referencia a los asientos de presupuesto que posee los movimientos de las cuentas de la
Regional SENA. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 2% del total
de la produccion documental anual. La parte cualitativa de la muestra seleccionada serd en método aleatorio simple. La!
02 0 Informes de Ejecucién Presupuestal 10 X demas informacion se elimina diendo el procedimi blecido en la introduccién, la muestra seleccionada se
conserva en su soporte original.

Este asunto documental contiene informacién relacionada con el pago de salarios y demas prestaciones econémicas
adquiridas por los funcionarios de la Regional SENA. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una
seleccion cuantitativa del 5% del total de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la muestra seleccionada
. correspondera a las planilla de nomina generadas en el mes de octubre. La demas informacién se elimina atendiendo el
22 | | NOMINA 98 X . N R e T L

pr en la intr la muestra se conserva en su soporte original.
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